Archiwum Paninstwowe w Opolu

Archiwum Panstwowe w Opolu wchodzi w sktad paristwowej sieci archiwalnej i podlega
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych. Dyrektorem Archiwum jest dr Stawomir
Marchel.

Do zadan Archiwum Panstwowego w Opolu nalezy:

e ksztattowanie i nadzoér nad panstwowym zasobem archiwalnym;

e gromadzenie, przechowywanie i zabezpieczanie materiatéw archiwalnych;

e ewidencjonowanie i opracowywanie materiatéw archiwalnych;

e udostepnianie materiatéw archiwalnych;

e urzedowe potwierdzanie tresci przechowywanych materiatéw archiwalnych;

e prowadzenie dziatalnosci naukowej i wydawniczej;

e prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i popularyzatorskiej na temat materiatéw
archiwalnych i Archiwum;

e wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach prawa.

A takze:

e wyszukiwanie informacji i danych zawartych w materiatach archiwalnych;

e sporzadzanie wyciggdw, wypisow, odpisdw albo odwzorowan wizualnych,
dzwiekowych lub cyfrowych materiatéw archiwalnych wraz z ich metadanymi;

e przetwarzanie informacji i danych zawartych w materiatach archiwalnych.

W sktad Archiwum Panstwowego wchodzg nastepujace komorki
organizacyjne:

e (Oddziat | ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego (Ol), ktéry zajmuje sie
nadzorowaniem archiwow zaktadowych i zabezpieczeniem dokumentacji wyborcze;j.

e (Odziat Il ewidencji i opracowania zasobu archiwalnego (Oll), ktéry zajmuje sie
przyjmowaniem akt o znaczeniu historycznym dla regionu od instytucji i oséb
prywatnych oraz ewidencjonowaniem i opracowywaniem zbioréw archiwalnych.

e (Oddziat lll udostepnienia zasobu archiwalnego (Olll), ktéry zajmuje sie
udostepnianiem akt w czytelni archiwum i wyszukiwaniem informacji.

e Oddziat IV zabezpieczenia zasobu archiwalnego (OIV), ktéry zajmuje sie konserwacja
materiatdéw archiwalnych i wykonaniem ich kopii cyfrowych.

e (Oddziat V popularyzacji zasobu archiwalnego (OV), ktéry zajmuje sie prowadzeniem
dziatalnosci popularyzujacej zaséb archiwalny, prowadzi lekcje archiwalne,
przygotowuje wystawy i organizuje wydarzenia kulturalne.

e Dziat administracyjno-gospodarczy (DAG), ktory zajmuje sie zamowieniami
publicznymi, prowadzeniem archiwum zaktadowego oraz spraw zwigzanych z
administrowaniem obiektow nalezgcych do Archiwum.

e Dziat finansowo-ksiegowy (DFK), ktéry zajmuje sie prowadzeniem spraw finansowych
Archiwum.

e Dziat kadr i rozwoju zawodowego (DKR), ktéry zajmuje sie prowadzeniem spraw
kadrowych oraz podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw Archiwum.



Aby skutecznie komunikowac sie z naszym urzedem osoby
z niepetnosprawnosciami moga:

e Wystaé pismo/ztozy¢ wniosek na adres: Archiwum Panstwowe w Opolu, ul. Zamkowa
2, 45-016 Opole,

e Woystaé e-maila na adres: kancelaria@opole.ap.gov.pl,

e Skontaktowac sie telefonicznie przy pomocy osoby trzeciej na numer telefonu: 77
454 4075,

e Skontaktowac sie osobiscie zgtaszajac sie w siedzibie urzedu w godzinach
urzedowania 7:30 -15:30.

e Osoby gtuche i stabostyszace mogg skontaktowac sie z pracownikiem Archiwum przy
pomocy ttumacza PJIM. W Archiwum mozna sie skontaktowaé z ttumaczem PJM
poprzez wideokomunikator WhatsApp lub stacjonarnie. Potrzebe korzystania z
ttumacza PJM nalezy zgtosi¢ na trzy dni robocze przed planowang wizytg. Aby mdc sie
z nami skontaktowaé poprzez wideokomunikator WhatsApp nalezy mie¢ urzadzenie z
dostepem do internetu i kamera. Ustuga taka jest catkowicie bezptatna i dostepna
przez czas pracy urzedu.
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